Obec Osek
Směrnice pro zadávání zakázek obcí Osek

č.2/2008
Úplné znění směrnice pro zadávání zakázek obcí Osek, kterou zastupitelstvo obce Osek přijalo dne  11. září 2008 usnesením číslo 201 a ve znění dodatku číslo 1 schváleného zastupitelstvem obce usnesením číslo 122 dne 6. října 2011, ve znění dodatku číslo 2 schváleného zastupitelstvem obce usnesením číslo 123 dne 6. října 2011, ve znění usnesení číslo 21/14, 22/14, 23/14 a 24/14 schválené zastupitelstvem obce dne 6. 11. 2014, ve znění dodatku č. 3 schváleného zastupitelstvem obce dne 28. 7. 2016 usnesením číslo 56/16 a ve znění dodatku č. 4 schváleného zastupitelstvem obce dne 13. 12. 2018 usnesením číslo 93/18.
Článek 1.

Zakázka zadávaná obcí Osek

     Pro účely této Směrnice pro zadávání zakázek obcí Osek, se zakázkou rozumí jakákoliv zakázka zadávaná obcí Osek na dodávky prací, materiálů nebo služeb, u kterých hodnota plnění nepřesáhne     2 000 000,- Kč bez daně z přidané hodnoty, s výjimkou stavebních prací, a na dodávky stavebních prací, u kterých hodnota plnění nepřesáhne 6 000 000,- Kč bez daně z přidané hodnoty.

Článek 2.

Obecné zásady pro zadávání zakázek

1) Při zadávání zakázek je zadavatel povinen postupovat transparentně, rovně zacházet s každým zájemcem o zakázku a žádné zájemce nediskriminovat.

2) Veškerá dokumentace k zakázkám zadávaným podle článku 4, s výjimkou projektové dokumentace, se ukládá ve svazku označeném "Komise pro zadávání zakázek nad 500 000,- Kč".

Článek 3.

Zadávání zakázek s hodnotou plnění do 500 000,- Kč s daní z přidané

hodnoty

1) Zakázku s hodnotou plnění do 500 000,- Kč s daní z přidané hodnoty zadává zadavatel formou písemné objednávky jednomu zájemci, kterého osloví na základě svého uvážení, přičemž vždy vezme v úvahu zejména dostupné informace o zájemci a dosavadní zkušenost obce Osek s tímto zájemcem, pokud zájemce pro obec Osek již zakázku plnil a dostupné informace o obvyklé ceně zadávané zakázky.

2) V písemné objednávce bude podrobně uveden předmět plnění a jeho cena s uvedením, zda se jedná o cenu bez daně z přidané hodnoty nebo s daní z přidané hodnoty a termín plnění. Není-li dopředu možné cenu plnění stanovit pro zvláštní charakter zakázky, musí být uvedena alespoň jednotková cena (např. práce nebo materiálu).

3) Veřejné zakázky, vyplývající z plánu činnosti obce, plánu investičních akcí a rozpočtu obce na příslušný rok, zveřejnit na webových stránkách obce po schválení rozpočtu.

Článek 4.

Zadávání zakázek s hodnotou plnění nad 500 000,- Kč s daní z přidané

hodnoty

1) Zakázku s hodnotou plnění nad 500 000,- Kč s daní z přidané hodnoty zadává zadavatel na základě písemné nabídky (poptávky) zaslané nejméně třem zájemcům, přičemž zadavatel vezme v úvahu zejména dostupné informace o zájemcích, dosavadní zkušenost obce Osek se zájemci, pokud zájemci pro obec Osek již zakázku plnili a dostupné informace o obvyklé ceně zadávané zakázky.

2) Výběrová řízení nad 500 000,- Kč včetně DPH zveřejnit na webových stránkách obce a po provedeném výběrovém řízení zveřejnit vybraného uchazeče a pořadí ostatních uchazečů s uvedením nabídkových cen.

3) Součástí písemné nabídky zadavatele podle předchozího odstavce bude vždy:

3.1. přesné vymezení zadavatele s uvedením kontaktní osoby a spojení na ní,
3.2. označení zakázky číslem této zakázky a rokem jejího zadání

3.3. přesné vymezení předmětu plnění a ostatní požadavky zadavatele shodně s návrhem smlouvy,

3.4. výzva k podání písemné nabídky na zakázku. Do výzvy k podání nabídky s plněním na 500 000,-        Kč včetně DPH doplnit kritéria hodnocení nabídky.
3.5. návrh smlouvy s upozorněním, že změna návrhu není přípustná,

3.6. dokumentace nezbytná pro správné a úplné zpracování nabídky zájemcem. Pokud bude        dokumentace obsáhlejší než deset listů formátu A4, nebude zasílána a zájemce bude        upozorněn, kdy a kde může do dokumentace nahlédnout, pořídit si její kopii, případně, zda mu        může být dokumentace zapůjčena a za jakých podmínek.

3.7. upozornění, že součástí písemné nabídky zájemce musí být zájemcem podepsaný zadavatelův        návrh smlouvy přiložený k poptávce,

3.8. upozornění, že nabídka musí být uložena v zalepené obálce označená nápisem "Zakázka číslo .... ,        neotvírat",

3.9. datum a hodina, do které musí být nabídka zájemce doručena zadavateli s upozorněním, že na        později doručené nabídky nebude brán zřetel,

3.10. upozornění, že při nedodržení podmínek uvedených v poptávce, nebude zadavatel k podané           nabídce přihlížet.

4) Došlé nabídky zadavatel shromáždí a předloží Komisi pro posuzování a zadávání zakázek obce Osek s finančním plněním vyšším než 500 000,- Kč s daní z přidané hodnoty (dále jen komise).

5) Na jednání komise budou zadavatelem předloženy všechny došlé nabídky s uvedením, které nabídky byly doručeny po termínu pro jejich doručení.

6) Obálky s nabídkami došlé v termínu pro jejich doručení budou otevřeny a bude konstatován jejich obsah. Obálky s nabídkami došlé po termínu pro jejich doručení budou bez dalšího uloženy do svazku „Zakázky“.

7) Komise provede výběr nejvhodnější nabídky a doporučí starostovi obce uzavření smlouvy se zájemcem, který předmětnou nabídku podal.

8) V případě, že žádný zájemce nepodá nabídku nebo komise nedoporučí žádnou nabídku jako nejvhodnější, provede zadavatel novou poptávku.

9) O jednání komise se pořizuje zápis, z něhož musí být zřejmé, kromě obecných náležitostí, jaké nabídky byly doručeny v termínu pro jejich doručení a jaké po tomto termínu, zda obsahují všechny náležitosti podle poptávky, podle jakých kritérií byly nabídky hodnoceny a která nabídka byla hodnocena jako nejvhodnější. Zápis podepisují všichni přítomní členové komise tak, že uvedou tiskacím písmem své příjmení a jméno, doplní slovy: souhlasí, nesouhlasí a nevyjádřil se a připojí svůj podpis. 
10) Každý zájemce bude zadavatelem do pěti pracovních dnů ode dne jednání komise písemně vyrozuměn podle výsledku hodnocení jeho nabídky, že:

10.1. jeho nabídka byla vyhodnocena jako nejvhodnější a bude s ním uzavřena smlouva,

10.2. jeho nabídka nebyla vyhodnocena jako nejvhodnější a nebude s ním uzavřena smlouva,

10.3. jeho nabídka neobsahovala konkrétní požadované náležitosti a nebylo k ní přihlíženo,

10.4. jeho nabídka byla doručena po termínu pro její doručení a nebylo k ní přiblíženo.

Článek 5.

Zadávání zakázek v případě mimořádných okolností

     V případě mimořádných okolností, zejména havárií, poruch většího rozsahu, přírodních kalamit apod., jejichž řešení ve veřejném zájmu prokazatelně vyžaduje rychlé řešení vzniklého stavu a není objektivně možné postupovat podle předchozích ustanovení, zadává starosta zakázky z volné ruky jednomu zájemci, přičemž se ustanovení článku 3. použijí obdobně.

Článek 6.

Při plánované koupi konkrétní předem vybrané movité či nemovité věci, na níž byly finanční prostředky předem schváleny zastupitelstvem a jsou již zahrnuty v rozpočtu a jejíž max. kupní cena (nad 500.000,- Kč včetně DPH) je předem známa, projednat záměr v komisi pro zadávání zakázek. 

Článek 7.

Závěrečná ustanovení

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem jejího přijetí zastupitelstvem obce Osek.
Toto úplné znění bylo vyhotoveno dne 14. 12. 2018
                                                                                                                 Jaroslav Peroutka

                                                                                                                        starosta

